ASUNTO. Informe Mensual
No. de oficio 005/2015-2018

Jerécuaro Gto. A 12 DE MARZO 2018
ING. JOSE REFUGIO RIOS CARRILLO

ENCARGADO DE LAU.A.LLP. Y
ARCHIVO MUNICIPAL.

PRESENTE.

Me dirijo a Usted de la manera mas atenta y respetuosa, para
informar de las actividades realizadas en el mes de febrero del 2018, en el Area de

Reclutamiento y Servicio Social. Atendiendo al oficio No. 0048/2018. Por lo cual hago de
su conocimiento lo siguiente.

1.-S e elaboro una constancia de terminacion de Practicas
Profesionales

2.-Informe de tramites de cartilla a la ciudadania, requisitos

3.-Elaboracion de 4 constancias de buena conducta

4.-Informe de actividades del mes de Febrero,

5.-Llenado de formato numero 5 para pago en el Banco,

6.-Informe de actividades mes de Enero

7 .-elaboracion de oficio de aceptacidon de servicio social dirigido a
Proteccion civil de dos alumnos del SECYTE

8.- Elaboro el oficio, Apoyando al C. Gabriel Castafién Garcia de la
Comunidad de Candelas solicitando la devolucién de una
Pistola calibre 22 que le recogieron a su hijo.

9.-Elaboracion de 10 cartillas



10.- elaboracion del informe a la Zona Militar de Sarabia

11.-Apoyo a Oficialia Mayor

12.-Capacitacion para el arbol de problemas, elaboracién del
Mismo, el objetivo y la forma MIR.

13.-Elaboracion de la base de datos de cartillas

14.-Oficio de comisidn y de reembolso de la salida a Sarabia
A entregar el informe del mes de febrero 2018.

15.- Entrega de la documentaciéon denominada “Sistema de
Informacién Integral Municipal “ SIIM

16.-Entrega del indice de Expedientes Clasificados y reservados

Con los siguientes rubros

Sin otro particular por el momento. Le agradezco la atencién,
guedo de Usted como su segura servidora, enviandole un saludo cordial.

ATENTAMENTE

“CUMPLIR ES TAREA DE TODOS”

PROFA. YOLANDA CABALLERO SANCHEZ

RESPONSABLE DE RECLUTAMIENTO Y S.S.



